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1 Aufruf der Oberflache

Die Anwendung wird {iber eine Webseite aufgerufen, die vom Bayerischen Trachtenverband
bei seinem Webanbieter lduft (beim Provider gehostet wird).
Die Oberfliche (Produktivumgebung) wird {liber den folgenden Link aufgerufen:

https://btv-mv.de

Zur Anmeldung ist eine Kennung fiir den jeweiligen Gauverband bzw. Verein notwendig.

Fiir die Tests der neuen Entwicklungen sowie Anderungen bestehender Funktion gibt es eine
Testumgebung, die auch fiir die Administratoren in den Gauverbénden zur Verfligung gestellt
werden kann.
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2 Beantragung eines Zugangs zur Anwendung
Der Zugang fiir einen Administrator in einem Gauverband kann iiber die Geschiftsstelle des
Bayerischen Trachtenverbandes formlos per E-Mail durch den Gauvorstand sowie dessen

Stellvertreter beantragt werden.

Mailadresse: geschaeftsfuchrer@trachtenverband.bayern

Sofern bereits ein Administrator fiir einen Gauverband angelegt ist, kann er selbst weitere
Administratoren anlegen.

Der Zugang fiir einen Vereins-Administrator bei einem dem Gauverband angeschlossenen
Verein, kann beim Administrator des jeweiligen Gauverbandes beantragt werden. Hier liegt
die Regelung fiir die Beantragung und die Einrichtung beim jeweiligen Gauverband.

Wichtiger Hinweis:

Sofern eine Anmeldung fiir mehrere Vereine bendtigt wird (z. B. Gauadministrator und
Vereinsadministrator oder Administrator fiir zwei Vereine) ist jeweils eine getrennte
Mailadresse fiir die Anmeldung notwendig.

Die Nutzung von einheitlichen Mailadressen fiir unterschiedliche Vereine in Form einer
,Mandantentrennung® oder ,,Trennung in der Datenhaltung* wurde aufgrund es Aufwandes
und der Kosten verworfen, dies betrifft vermutlich auch nur eine geringe Anzahl der
Administratoren.
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3 Anmeldung an der Oberflache

Bein einer Erstanlage eines Benutzers wird eine E-Mail verschickt, mit der sich der Anwender
sein personliches Kennwort vergeben kann:

Mo 06.02.2023 20:33
noreply@btv-mv.de
[BTV Mitgliederverwaltung] Ihr Zugang

An  Unruh, Michael
GriiB Gott!
Ich darf Sie herzlich bei der Mitgliederverwaltung des Bayerischen Trachtenverbands begrifien.
Ihr Benutzername 1st: michael.unruh@ s s
Um ihr Passwort festzulegen, klicken Sie bitte auf den folgenden Link: Passwort festlegen

Danach kénnen Sie sich unter www btv-mv. de am System anmelden

Viele Griifle
Eycke Langhans
Im Auftrag des Bayerischen Trachtenverbands

Dazu im Mail auf den Link ,,Passwort festlegen* klicken, dann 6ffnet sich die Oberflache mit
den Feldern zur Kennworteingabe:

Um ihr Passwort festzulegen, klicken Sie bitte auf den folgenden Link: Passwort festlegen

Neues Passwort

Zuruck zum Login

Hier wird das personliche Passwort eingetragen und zur Sicherheit wiederholt, nach dem
Absenden wird dies bestétigt.

Passwort geandert, Du kannst Dich nun mit Deinem neuen Passwort einloggen.
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Jetzt kann die Anmeldung mit der Mailadresse und dem personlichen Kennwort {iber den

Link in der E-Mail genutzt werden:

Danach kénnen Sie sich unter www. btv-mv.de am System anmelden.

Zwei-Fakior-Authentifizierungsmethode
@® E-mail O Authentifizierungs-App

Passwort vergessen?

BTV-MV_Anmeldung_Oberflaeche_V0.04.docx

Seite 4 von 13



Anwenderdokumentation fiir die IT-Anwendung
~Mitgliederverwaltung im
Bayerischen Trachtenverband*

4 Zwei Faktor Authentifizierung

Bei der BTV-MV Umgebung ist jetzt die zwei-Faktor Authentifizierung aktiv, damit die
sensiblen Daten Eurer Mitglieder besser geschiitzt sind.

Es gibt zwei verschiedene Methoden zur Authentifizierung:

Authentifizierung via E-Mail und Authentifizierung via Authentifizierungs-App.
Beides kann parallel genutzt werden.

Es besteht die Moglichkeit, die Anmeldedaten im Browser flir 14 Tage zu speichern, somit
muss die Authentifizierung nicht bei jeder Anmeldung gemacht werden.

Achtung: Wenn man an einem anderen Gerit / Browser arbeitet, oder der Browser Cache
geleert wird, muss die Authentifizierung auch innerhalb der 14 Tage neu durchgefiihrt
werden.

Zwei-Fakior-Authentifizierungsmethode
® E-mail O Authentifizierungs-App

Passwort vergessen?
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4.1 Authentifizierung via E-Mail

Bei Wahl der Authentifizierung via E-Mail, wird nach dem Eintragen von Benutzername und
Passwort und klick auf,,Login‘ eine E-Mail mit dem Code geschickt,

Bestatigungscode

&) Allen antworten | —> Weiterleiten

Antwort
noreply@btv-mv.de [ € Antworten B
. ) Mi 26.02.2025 21:52

GruB Gott!

Eine Anfrage um |hr Passwort zu &ndern wurde gesendet. Um lhre Anmeldung abzuschlieBen, geben Sie den folgenden Code in der
Anwendung ein:

_ )

Waurde diese Anmeldung nicht von Ihnen ausgelost, sollten Sie Ihr Passwort andern.

Viele GriiBe
Eycke Langhans
Im Auftrag des Bayerischen Trachtenverbands

Baverischer Trachtenverband e.B.

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Wir haben Ihnen einen Bestatigungscode per E-Mail gesendet.
Der Code ist giiltig bis 23:03

[J Fir 14 Tage merken

Zurick zum Login

Nach dem Klick auf,,Absenden® kommst Du auf die ,,Aktuelles* Seite der BTV-MV
Software.
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Wenn der Haken bei ,,Fiir 14 Tage merken* gesetzt wird ist die Information fiir 14 Tage als
Cookie im Browsercache hinterlegt. Bei Leerung des Browsercaches oder Anmeldung auf
einem anderen Browser oder Inkognito Modus muss die Authentifizierung, auch innerhalb der
14 Tage, neu durchgefiihrt werden.

4.2 Fehlerhafter E-Mail Code / Ablauf der Zeit

Bei Fehleingabe, oder nach Ablauf der 10 min bekommst Du folgende Maske nach Klick auf
,,Absenden‘:

Zwel-Faktor-Authentifizierung

Code ungiiltig oder abgelaufen.

Code erneut senden

Fir 14 Tage merken

Zurack zum Login

Sollten die 10 min noch nicht abgelaufen sein, kann der E-Mail Code noch einmal eingegeben
werden. Alternativ besteht die Moglichkeit, sich einen neuen Code zusenden zu lassen tliber
den Link ,,Code erneut senden®. Der alte Code ist dann nicht mehr giiltig.
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4.3 Authentifizierung via Authentifizierungs-App

Bei Wahl der Authentifizierung via Authentifizierungs-App kommt beim ersten Login eine
Site mit einem QR-Code.

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Scannen Sie den folgenden QR-Code mit Ihrer Authentifizierungs-App.

Zurtick zum Login

Dieser Code kann mit allen géingigen Authentifizierungsapps (z.B. Microsoft Authenticator,
Google Authenticator, Authada, ...) gescannt werden.

Nach der Integration bei der gewlinschten App und dem Klick auf ,,Weiter” kommt die Seite
fiir die Code Eingabe:

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Geben Sie den 6-stelligen Code |hrer Authentifizierungs-App ein

[CJ Fur 14 Tage merken

App Authentifizierung zuriicksetzen

Zurtck zum Login

Hier bitte den Code aus der Authentifizierungs-App eingeben und auf Absenden klicken.

Wenn der Haken bei ,,Fiir 14 Tage merken* gesetzt wird ist die Information fiir 14 Tage als
Cooke im Browsercache hinterlegt. Bei Leerung des Browsercaches oder Anmeldung auf
einem anderen Browser (oder Inkognito Modus), muss die Authentifizierung, auch innerhalb
der 14 Tage, neu durchgefiihrt werden.
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4.4 Fehlerhafter Authentifizierungs-Code

Bei Fehleingabe des Authentifizierungscodes (vertippen / Ablauf der Zeit) kommt eine
Fehlermeldung:

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Code unqgiltig oder abgelaufen.

Geben Sie den 6-stelligen Code |hrer Authentifizierungs-App ein.

Fiir 14 Tage merken

App Authentifizierung zuriicksetzen

Zurtick zum Login

Nach Eingeben des richtigen Codes und Klick auf Absenden kommst Du auf die Aktuelles
Seite der BTV-MV Software.

Wenn der Haken bei ,,Fiir 14 Tage merken* gesetzt wird ist die Information fiir 14 Tage als
Cooke im Browsercache hinterlegt. Bei Leerung des Browsercaches oder Anmeldung auf

einem anderen Browser (oder Inkognito Modus), muss die Authentifizierung, auch innerhalb
der 14 Tage, neu durchgefiihrt werden.
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4.5 Neues Smartphone / Neue Authentifizierungs-App

Sollte das Endgerét getauscht werden, oder eine andere Authentifizierungs-App zum Einsatz
kommen, kann die App Authentifizierung zuriickgesetzt und ein neues Endgerit verbunden
werden.

Nach Klick auf ,,App Authentifizierung zuriicksetzen* kommt eine Bestitigungsseite und eine
E-Mail wird an Dein Postfach geschickt:

Authentifizierungs-App zuriicksetzen

Wir haben lhnen einen Bestatigungslink per E-Mail gesendet.
Der Code ist giiltig bis 23.15

Zuriicksetzen lhres Codes flir die Authentifizierungs-App

‘ > wetwite | -]
@ noreply@btv-mv.de é) Antworten é) Allen antworten Weiterleiten

An Mi 26.02.2025 21:48

GruB Gott!

Eine Anfrage um lhren Code fur die Authentifizierungs-App zu &ndern wurde gesendet. Um Ihren Code zu dndern, klicken Sie auf den
unten stehenden Link.

Waurde diese Anfrage nicht von Ihnen ausgeldst, kénnen Sie diese E-Mail ignorieren.

Um Ihre App Authentifizierung zuriickzusetzen, klicken Sie bitte auf den folgenden Link: Code &ndern

Viele GruBe
Eycke Langhans
Im Auftrag des Bayerischen Trachtenverbands

Baerigeher Trachtenverband e. V.

Damit eine neue Authentifizierungs-App genutzt werden kann, muss iiber den Link ,,Code
dndern” der Anderungswunsch bestitigt werden. Nach dem Klick auf den Link kommt man
automatisch auf die Seite mit dem QR-Code, wie unter ,,Authentifizierung via
Authentifizierungs-App* beschrieben.

Die Anfrage ist fiir 10 Minuten giiltig. Danach muss eine neue Anforderung gestellt werden.
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5 Neues Passwort anfordern

Ein Anwender kann sich jederzeit ein neues Kennwort anfordern, z. B. wenn sein Kennwort
anderen Personen bekannt wurde oder es vergessen wurde.

Dazu wird in der Anmeldmaske die Funktion ,,Passwort vergessen* ausgewéhlt

Zwel-Faktor-Authentifizierungsmethode
® E-mail O Authentifizierungs-App

| Passwort vergessen? [

In der folgenden Maske wird die E-Mail-Adresse des Anwenders eingetragen und auf
»Absenden* geklickt.

Neues Passwort

&  michael.unruh@«=

Zuriick zum Login
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Das Versenden wir in der Anmeldemaske bestétigt:

Du solltest in Kurze eine Email erhalten mit weiteren Instruktionen

Zwei-Faktor-Authentifizierungsmethode
® E-mail O Authentifizierungs-App

Passwort vergessen?

In der E-Mail wird der Link mit dem Autorisierungscode angeklickt, danach 6ffnet sich ein
Formular zum Andern des Passworts.

noreply@btv-mv.de ¥7 € Antworten || %) Allen antworten | v | | - Weiterleiten | &

Passwort Anderung

admin@btv-mv.de

GriiR Gott!

Eine Anfrage um lhr Passwort zu dndern wurde gesendet. Um lhr Passwort zu dndern klicken Sie auf den unten stehenden Link.

Wurde diese Anfrage nicht von lhnen ausgelést, kénnen Sie diese E-Mail ignorieren.

Um lhr Passwort festzulegen, klicken Sie bitte auf den folgenden Link: Passwort festlegen

Danach kénnen Sie sich unter www.btv-mv.de am System anmelden.

Viele GriRe
Eycke Langhans
Im Auftrag des Bayerischen Trachtenverbands

Baperigcher Trachtenverband ¢, B.
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Im nachfolgenden Fenster kannst Du Dein individuelles Passwort hinterlegen, dabei muss das
Passwort in derselben Form wiederholt werden.

Zuriick zum Login

Im Anschluss kannst Du Dich auf der Seite mit Deiner E-Mail-Adresse sowie dem neuen
individuell vergebenen Passwort anmelden.
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